
 WOMAN World -
Assistent:in der Geschäftsführung (w/m/d)

Unsere renommierten Marken WOMAN, WOMAN Balance und GUSTO durchlaufen derzeit einen spannenden Wandel, um ihre Position in der
dynamischen Medienbranche weiter zu stärken. Um diesen Prozess erfolgreich zu begleiten, suchen wir eine engagierte Persönlichkeit, die

unsere Geschäftsführung und den Bereich B2B Sales tatkräftig unterstützt.

 

Dienstbeginn: ab sofort, Vollzeit / Dienstort: Im Herzen von Wiens Innenstadt

DEINE AUFGABEN

Koordination und Organisation von Terminen, Meetings und Geschäftsreisen der Geschäftsführung.. 

Erstellung von Analysen, Berichte und Präsentationen auf Managementniveau

Koordination von Teilen des Produktionsprozesses.

Koordination und Kommunikation zwischen internen Abteilungen und externen Stakeholdern.

Recherche und Aufbereitung von Informationen für die Geschäftsführung..

Aktive Unterstützung bei der Umsetzung unserer Change-Initiativen.

DEIN PROFIL

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbarer Abschluss.

Berufserfahrung oder starkes Interesse an der Medienbranche und/oder
B2B Sales. 

Ausgeprägte organisatorische Fähigkeiten, Affinität für Zahlen, Daten
und Fakten. 

Prozessuales Denkvermögen und schnelle Auffassungsgabe.

Kommunikationsstärke im Umgang mit unterschiedlichen Stakeholdern.

Sehr gute Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, PowerPoint).

Selbständige, zuverlässige und belastbare Arbeitsweise, sowie Flexibilität und Engagement in einem
dynamischen Umfeld.

Bereitschaft, sich aktiv in den Veränderungsprozess einzubringen.

DAS BIETEN WIR DIR

Jahresgehalt von ca. € 40.000 brutto, Überzahlung je nach Erfahrung und Qualifikation möglich.

Aktive Mitgestaltung des Wandels unseres Unternehmens.

Dynamisches Arbeitsumfeld mit vielfältigen Entwicklungsmöglichkeiten.

Kollegiales Team und flexible Arbeitszeiten.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich jetzt online! 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!  Bianca Perdula / Recruiting & Personalentwicklung

Jetzt bewerben

https://vgn-medien-holding.onlyfy.jobs/application/apply/7u1v19e9vwzty81i8hatbd0qutpbs2i

